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PROSESIN AMACI Meslek yiiksek okulumuz envanterine alinan taginirlarin devir-giris kayit iglemlerinin yapilmast,
KAPSAMI Meslek yiiksek okulumuz envanterine alinan taginirlarin devir-giris kayit esaslarini kapsar.
GIRDILERI Mal/malzeme ¢ikis CIKTILARI | Tutanak
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Tasinir Kayit Gorevlisi Depo Tasinir Kayit Sistemi, Fiziki Kontrol
ETKILEDiGi PROSES Tasmr Kayit ETI;I;&E?{E])SIGI
PERFORMANS Taginir kayitlariim muntazam yapilmasi, kontrolii ve muhafazasinin saglanmasi, ekonomik émriiniin
KRITERLERI azaltilmamasi.
KONTROL KRITERLERI | 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu, Taginir Mal Yo6netmeligi
GOZ. GECIRME PERIYODU | 6 Ay | PROSES HEDEFI] Proses sartlarma %100 Uygunluk
PROSES SORUMLUSU Taginir Kayit Yetkilileri

Prosesin Riskleri

Taginirin kayitlarla uyugsmamasi, hasarli taginir ¢tkmast

Sorumlular Proses Akis Plani Faaliyet Dokiiman/Kayit
Ihtiyac duyulan KBS
Tagmir Kayit Yetkilisi _ _ malzemeye ait taginir *F(J EBYS
Tasinr istek belgesi istek belgesi diizenlenir T istek
diizenlenir. ve istegin yapildigi Be?s(lar:ir st
birime resmi {ist yazi ile *Regsmi Yaz
birlikte teslim edilir.
Istegin kabul edilmeme
nedeni g6z dniinde *KBS
Tagmr Kayit Yetkilisi istek kabul bulundurularak ihtiyag *FU EBY$
edildi mi? duyulan malzemeye gore | *Tasmir Istek
taginir istek belgesi Belgesi
tekrar diizenlenir. *Resmi Yazi
EVET
Istegi kargilayan birimin
A hazirladig taginir ¢ikis
islem fisi imzalanir ve *KBS
bir niishasi teslim alinir. -

Tasinir KayitYetkilisi Tagnir giris fisi diizenlenir. Birimimizin Taginir *,FFU EE;SI tek
Kayit Yetkilisinin B efgsesi st
hazirladig taginir giris *Resmi Yazi
islem figi imzalanir ve
bir niishasi
ilgili birime teslim edilir.

Ilgili Tasimr Giris islem
A\ 4 fisi KBS modiilii KBS
Strateji Gelistirme tizerinden Harcama *EUT EBYS
Daire Bagkanlig Tagmir girig islem fisi HY S ye YOnetim sistemine HY'S
Taginir gonderilir. gonderilerek tahakkuk *Tagnir istek
KayitYetkilisi numarasi ile beraber Belgesi
resmi tist yazi eki olarak *Resmi Yazi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.




