
T.C. 

FIRAT ÜNİVERSİTESİ 

KARAKOÇAN MYO 

Dok. No: 
FÜ_445-PRS_47 

 

 

 

TAŞINIR MAL İŞLEMİ DEVİR-GİRİŞ PROSESİ 

 

 

İlk Düz. Tar.: 

15/11/2021 

Rev. No/Tar.: 
00/… 

Sayfa: 1/1 

 

PROSESİN AMACI Meslek yüksek okulumuz envanterine alınan taşınırların devir-giriş kayıt işlemlerinin yapılması, 

KAPSAMI Meslek yüksek okulumuz envanterine alınan taşınırların devir-giriş kayıt esaslarını kapsar. 

GİRDİLERİ Mal/malzeme çıkışı ÇIKTILARI Tutanak 

KAYNAKLAR 
İNSAN 

Taşınır Kayıt Görevlisi 
ÇALIŞMA ORTAMI 

Depo 
ALTYAPI 

Taşınır Kayıt Sistemi, Fiziki Kontrol 

ETKİLEDİĞİ PROSES Taşınır Kayıt 
ETKİLENDİĞİ 

PROSES 
 

PERFORMANS 
KRİTERLERİ 

Taşınır kayıtlarının muntazam yapılması, kontrolü ve muhafazasının sağlanması, ekonomik ömrünün 
azaltılmaması. 

KONTROL KRİTERLERİ 5018 Sayılı Kamu Mali Kontrol Kanunu, Taşınır Mal Yönetmeliği 

GÖZ. GEÇİRME PERİYODU 6 Ay PROSES HEDEFİ Proses şartlarına %100 Uygunluk 

PROSES SORUMLUSU Taşınır Kayıt Yetkilileri 

Prosesin Riskleri Taşınırın kayıtlarla uyuşmaması, hasarlı taşınır çıkması 

 

 

Sorumlular 

 

Proses Akış Planı 

 

Faaliyet 

 

Doküman/Kayıt 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

Taşınır istek belgesi 

düzenlenir. 

İhtiyaç duyulan 

malzemeye ait taşınır 

istek belgesi düzenlenir 

ve isteğin yapıldığı 

birime resmi üst yazı ile 

birlikte teslim edilir. 

 

*KBS 

*FÜ EBYS 

*Taşınır İstek 

Belgesi 

*Resmi Yazı 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

HAYIR 
İstek kabul 
edildi mi? 

İsteğin kabul edilmeme 

nedeni göz önünde 

bulundurularak ihtiyaç 

duyulan malzemeye göre 

taşınır istek belgesi 

tekrar düzenlenir. 

 

*KBS 

*FÜ EBYS 

*Taşınır İstek 

Belgesi 

*Resmi Yazı 
 

EVET 

 

 

 

Taşınır KayıtYetkilisi 

  İsteği karşılayan birimin 

hazırladığı taşınır çıkış 

işlem fişi imzalanır ve 

bir nüshası teslim alınır. 

Birimimizin Taşınır 

Kayıt Yetkilisinin 
hazırladığı taşınır giriş 

işlem fişi imzalanır ve 

bir nüshası 
ilgili birime teslim edilir. 

 

 

*KBS 

*FÜ EBYS 

*Taşınır İstek 

Belgesi 

*Resmi Yazı 

 
 

Taşınır giriş fişi düzenlenir. 

 

  

 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Taşınır 

KayıtYetkilisi 

  İlgili Taşınır Giriş işlem 

fişi KBS modülü 

üzerinden Harcama 
Yönetim sistemine 

gönderilerek tahakkuk 

numarası ile beraber 
resmi üst yazı eki olarak 

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına gönderilir. 

 

*KBS 

*FÜ EBYS 

HYS 
*Taşınır İstek 

Belgesi 

*Resmi Yazı 

 

Taşınır giriş işlem fişi HYS’ye 

gönderilir. 

 


