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PROSESİN AMACI Meslek Yüksek Okulumuz envanterindeki taşınırların kullanıcıların zimmetinden çıkarılması 

KAPSAMI Meslek Yüksek Okulumuz envanterindeki taşınırların kullanıcıların zimmetinden çıkarılma esaslarını 
kapsar. 

GİRDİLERİ Mal/malzeme ÇIKTILARI Tutanak 

KAYNAKLAR 
İNSAN 

Taşınır Kayıt Görevlisi 
ÇALIŞMA ORTAMI 

Depo 
ALTYAPI 

Taşınır Kayıt Sistemi, Fiziki Kontrol 

ETKİLEDİĞİ PROSES Taşınır Kayıt 
ETKİLENDİĞİ 

PROSES 

 

PERFORMANS 

KRİTERLERİ 

Taşınır kayıtlarının muntazam yapılması, taşınırın kontrolü ve muhafazasının sağlanması amaçlanır. 

KONTROL KRİTERLERİ 5018 Sayılı Kamu Mali Kontrol Kanunu, Taşınır Mal Yönetmeliği 

GÖZ. GEÇİRME PERİYODU 6 Ay PROSES HEDEFİ Proses şartlarına %100 Uygunluk 

PROSES SORUMLUSU Taşınır Kayıt Yetkilileri, zimmet verilen personel 

Prosesin Riskleri Taşınırın yıpranması, kullanılamaz duruma getirilmesi, 

 

 
Sorumlular 

 
Proses Akış Planı 

 
Faaliyet 

 
Doküman/Kayıt 

 
 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

Zimmet iade alınacak 

ilgili Personel 

 

 
Zimmet iade işlemi 

için ilgili personel 

ile görüşülür. 

 

 

Zimmetten iade alınacak 

malzeme kontrol edilir. 

 

 
*KBS 

*FÜ EBYS 

*Zimmet Belgesi 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

Malzeme 
HAYIR 

eksik mi? 

 

 
EVET 

 
 

Zimmet iade işlemi 

yapılır ve yeni zimmet 

fişi düzenlenir. 

 

 
*KBS 

*FÜ EBYS 

*Zimmet Belgesi 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 
Değer tespit komisyonu tarafından 

rayiç bedeli tespit edilir. 

 
 

Kamu zararının tahsiline 

ilişkin usul ve esaslar 

hakkında yönetmelik 

esasları uygulanır. 

 

 

*KBS 

*FÜ EBYS 

*Zimmet Belgesi 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 
 

Hazırlanan belgeler arşivlenir. 

 

İlgili Malzeme fakülte 

deposunda saklanır. 

*KBS 

*FÜ EBYS 

*Zimmet Belgesi 

 


