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PROSESIN AMACI Meslek Yiiksek Okulumuz envanterindeki tasinirlarin yil sonu hesaplarini denklestirmek,
KAPSAMI Meslek Yiiksek Okulumuz envanterindeki taginirlarin yil sonu hesap ¢ikarma esaslarini kapsar.
GIRDILERI Mal/malzeme CIKTILARI | Tutanak
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Tasimur Kayit Gorevlisi Depo Tasinir Kayit Sistemi, Fiziki Kontrol
R ETKILENDIGI
ETKILEDiGI PROSES Tagmnur Kayit PROSES
PERFORMANS Kayitlardaki taginirlar ile depodaki veya zimmetlenen mal/malzemenin denklestirilmesi veya hurdaya
KRITERLERI ayirma ve kayittan diisiirme islemlerinin yapilmasi,
KONTROL KRITERLERI | 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu, Taginir Mal Yonetmeligi
GOZ. GECIRME PERIYODU | 6 Ay | PROSES HEDEFI] Proses sartlarina %100 Uygunluk
PROSES SORUMLUSU Taginir Kayit Yetkilileri,

Prosesin Riskleri

Sayim sonucunda kayitlardaki ve zimmetlenen taginirlar arasinda farklarin ¢ikmast.

Sorumlular is Alag: Faaliyet Dokiiman/Kayit
Her yilsonu yapilmasi *KBSve HYS
gereken yilsonu Web Sitesi
Tagiir Kayit Yetkilisi Taginir Hesap hesaplarinin *EU EBYS
Cetvelleri belirlenir. kapatilmastiglemi igin *Resmi
ilgili dokiimanlarin Yazigsmalar
hazirhigiyapilir.
Her malzeme grubuna ait
taginir yonetim hesabi
cetveli g:1kart113r *KBS ve HYS
v Sayim Tutanag1 Web Sitesi
Tagimir Kayit Yetkilisi . hazirlanir .
Tasinir Hesap Cetvelleri Taginir sayim dokiim *FU EBYS
hazirlanir. cetveli ¢ikartilir. Resmi
Ambar sayim i¢in stok Yazigmalar
listesi ¢ikartilir.
Kurus farklari cetveli
hazirlanir.
Dekan(Harcama *KBS ve HYS
Yetkilisi) Harcama Yetkilisi, Gergeklestirme Strateji Gelistirme Daire | \web Sitesi
Fakiilte Sekreteri(Tagimnir Gorevlisi ve Tasmir Kayit Yetkilisi Bagkanligi’na ilgili *FU EBYS
Kontrol Yetkilisi) ilgili belgeleri kontrol eder veimzalar. dokiimanlar teslim edilir. | *Resmi
Tasmir Kayit Yetkilisi Yazismalar
‘L Tgili birim tarafindan
gerekli kontroller
Strateji Gelistirme Strateji Gelistirme Daire Baskanligi yapilarak uygunlugu *KBSve HYS
Daire Baskanlig: tarafindan incelendikten sonra saglanir. Muhasebe Web Sitesi
Tagmir Kayit Yetkilisi belirlenen eksik ve hatali islem olursa kayitlar1 uygun olduktan | *FUEBYS
tamamlanir ve diizeltilir. sonra muhasebe yetkilisi | *Resmi
tarafindan imzalanip Yazigmalar
konsolide gorevlisine
verilir.
e *KBSve HYS
o Hesaplar sistem iizerinden devir Yilsonu hesaplar Web Sitesi
Tasinir KayitYetkilisi . . kapatilir. *FUEBYS
yapilarak arsivlenir. *Resmi
esmi
Yazigmalar




