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PROSESIN AMACI Meslek Yiiksek Okulumuz envanterinden g¢ikan tagiirlarin devir-gikis kayit islemlerinin yapilmast,
KAPSAMI Meslek Yiiksek Okulumuz envanterinden g¢ikan taginirlarin devir-¢ikis kayit esaslarini kapsar.
GIRDILERI Mal/malzeme devir-¢ikis CIKTILARI | Tutanak
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Tagiur Kayit Gorevlisi Depo Taginir Kayit Sistemi, Fiziki Kontrol
L ETKILENDIiGi
ETKILEDiGi PROSES Tasinir Kayit PROSES
PER FORMAI\_IS Taginir kayitlarinin muntazam yapilmasi, kontrolii ve taginir devir-gikis ¢ikis islemlerinin yapilmast,
KRITERLERI
KONTROL KRITERLERI | 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu, Tasmir Mal Yonetmeligi
GOZ. GECIRME PERIYODU | 6 Ay | PROSES HEDEFI]| Proses sartlarina %100 Uygunluk
PROSES SORUMLUSU Taginir Kayit Yetkilileri
R . Tasinirlarin Taginir Kayit ve Yonetim Sistemine dogru girilmemesi, taginir devir-gikis islemi
Prosesin Riskleri yapilmaksizin ¢ikist
Sorumlular Proses Akis Plani Faaliyet Dokiiman/Kayit
Resmi tist yazi ile *FUEBYS
Tasinir KayitYetkilisi Tagln_lr istek _belge& birlikte gelen Tasn_nr *Tasm{r Istek
incelenir. Istek Islem figi teslim Belgesi
almuir. *Resmi Yazi
HAYIR Istegin kabul edilmeme *FU EBYS
Taginir Kayit Yetkilisi istek kabul nedeni belirtilerek tasinir | *Tasmr Istek
edildi mi? islem fisi ilgili birime Belgesi
iade edilir. *Resmi Yazi
Taginir ¢ikis islem fisi
hgzu}amr, imzalanir ve *KBS
bir nlushalm.cl;ll.(ll.sg% o *F(TEBYS
o Tagimir ¢ikis islem figi yapriacagl 1igl’1 DI «Taqnr fstek
Taginir Kayit Yetkilisi diizenlenir. Tasn?l_r Kaylt Kpntrql_ Belgesi
l Yetkilisine teslim edilir. *Resmi Yazi
Strateji Gelistirme [lgili birimin hazirladig:
Daire Baskanlig1 Tlgili Tagir islem fisleri ve taginur iglem giris fisi KBS
Tasinir Kayit Kontrol yazilar arsivlenir. imzali olarak teslim -
Yetkilisi almir. FUEBYS
*HYS
*Taginir Istek
Belgesi

*Resmi Yazi




